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เร่ือง   ส่งประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพนมสารคาม  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลสง่เสรมิสุขภาพตำบลทกุแห่ง 
 

ตามที่ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพนมสารคาม ได้จัดทำประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอพนมสารคาม ในการปฏิบัติงานเพื ่อเป็นแนวทางในการทำงาน มีกรอบแนวทางการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 1. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการจัดทำแผนจัดซื้อวัสดุสำนักงาน 
2. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการควบคุมเก็บรักษา-คลังวัสดุทั่วไป 
3. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการลงทะเบียนหนังสือรับราชการ 
4. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการลงทะเบียนควบคุมคำสั่งและประกาศ 
5. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการเกษียณหนังสือแสนอต่อสาธารณสุขอำเภอพนมสารคาม 
 

ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพนมสารคาม จึงขอส่งประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอพนมสารคาม เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


